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GIOI THIEU CHUONG TRINH

1. Gi&i thiéu chwong trinh

Chuong trinh “Ké& toan ngén han” cia trung tdm Pao tao boi dudng va dich
vu, Truong Dai hoc Lao dong — x& hdi (CSII) 1a chuong trinh dao tao bdi dudng
vé ké toan dé trang bi nhiing kién thirc vé ngh nghi¢p cua hoc vién. Chuong
trinh nghé ké toan gitip cho hoc vién tlr ngudi chua hiéu biét gi vé ké toan trd
thanh ké toan vién lam viéc déc 1ap trong doanh nghiép.

Chuong trinh nghé ké toan dugc thiét ké phtt hop véi yéu cau cia nguoi
hoc, ctia doanh nghiép va dwgc soan boi cac gidng vién 1au nim trong nghé. Noi
dung chuong trinh bét dau tir hoc phan “Nguyén 1y ké toan” hoc phan nay gidi
thiéu cho nguoi hoc co s& 1y ludn chung ctia moén hoc ké todn, cyu thé 13 déi
twong ctia ké toan 1a gi, cac nguyén tic ké todn phai phai tudn thu, cac phuong
phép ké toan st dung, hé théng sb ké todn va hinh thic k& toan theo qui dinh
hién hanh, tiép theo 13 hoc phan “K& toan tai chinh” trang bi cho hoc vién kién
thirc vé t6 chiic cong tac ké toan trong doanh nghiép, cac nghiép vu va phuong
phép, trinh tu hach toan ké todn ctia mét sb phan hanh ké toan (ké toan vén bang
tién, ké toan nguyén vt liéu, céng cu dung cu, ké toan lwong va cc khoan trich
theo luong, ké toan tai sén ¢b dinh va bt déng san dau tw, ké toan chi phi san
Xuét va gia thanh san phém, ké toan xac dinh két qua kinh doanh va 1p béo cdo
tai chinh).

Khoa hoc Ké toan ngén han s& trang bi va cling cb céc kién thirc co ban Vé
ké toan tir nhiing van dé chung nhu khdi niém, nguyén tic, phan loai va dbi
tuong ké toan, cac ph(:in thuc hanh ké todn tai chinh chuyén sau nhu: ké toan vén
béang tién, ké toan nguyén vét liéu, cong cu dung cu, ké todn luong va cac khoan
trich theo luong, ké toan tai san c§ dinh va bit dong san dau tu, ké toan chi phi
san xuat va gia thanh san pham, ké toén x4c dinh két qué kinh doanh va 14p bdo

cao tai chinh .



r

Sau khoéa dao tao, hoc vién s& nim rd nhiing kién thuc cin ban nhét dé co
thé bat dau lam cbng viée ctia mot nguoi ké toan, hiéu 18 nhiing bude di cin
thiét, nhitng kién thic cin chudn bi, dé c6 thé tré thanh mdt nhan vién ké toan
chuyén nghiép; hoc vién c6 thé ndm bit duoc téng quat va c6 kha nang xtr ly
hiéu qua cc nghiép vu ké toan phat sinh tai doanh nghiép. Trang bi kién thirc tir
co ban dén néng cao v& ké toan cho céc hoc vién ¢é nhu cau lam viée trong céc

doanh nghiép.
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2. Muc tiéu dao tao

2.1. Muc tiéu chung

Chuong trinh hoc huéng t6i muc dich cung cp cho hoc vién ly ludn co ban
vé ké todn tai chinh di dugc 4p dung & Viét Nam. Qua d6 hoc vién biét cach
hach toan ké toan céc nghiép vu kinh té xdy ra tai doanh nghiép, thuc hién dugc
viéc 1ap chimg tir, ghi s6 ké toan va 1ap Béo cdo tai chinh.

2.2. Myc tiéu cy thé

Kién thire: Chuong trinh cung cAp kién thtrc giup ngudi hoc cé thé:

- Linh hi nhimg kién thtc chuyén sau vé K& toan tai chinh, nim chic quy
trinh hach toan cac nghiép vu ké toén, quy trinh td chic cong tac ké todn; am
hiéu Chuan muc ké toan va Ché d6 ké toan dé 4p dung trong doanh nghiép,

- Hiéu va van dung duoc nhitng kién thitc v& Chuin muc va Ché d6 ké toan
ctia Viét Nam trong linh vuc ké todn.

- Vén dung cac kién thirc v& to chirc cong tac ké toan (té chitc by may ké
toan, hé thdng chimg tir, hé théng tai khoan, hé thdng bao cdo, cong tac kiém tra
ké toan t chuic bao quan va luu trit ké toan) trong cac loai hinh doanh nghiép

- Van dung céc kién thic vé 14p bdo cdo tai chinh; phén tich, danh gia dugc
hoat dong kinh doanh trong doanh nghiép.

Ky ning: Chuong trinh tao didu kién cho nguoi hoc rén luyén cic k¥ ning
sau:

- K§ nang lap, phan loai, tong hop chimng tir ké toan; ghi s6 ké toan chi tiét,
50 ké toan tong hop.

- K¥ ning lap céc bdo céo k& toan tai chinh va bio céo ké todn quén tri
trong cac doanh nghiép.

- K§ ning phén tich, so sanh va xtr Iy mét cach doc 1ap vén d8 tai chinh, ké
toan.

Thai do:
- C6 dao dire, trung thyc; c6 trach nhiém nghé nghiép, tinh than cau thi, chi

dong sang tao;



- C6 y thirc va nang luc hop tc trong viée thuc hién cic nhiém vu duoc
giao.

- C6 tinh than cAu tién, tu tim hiéu nghién ciu cac thong tu nghi dinh méi
vé ké toan.

3. Doi twgng tham gia

- Nhitng nguoi chua biét gi v& k& to4n hay chua hoc qua khoa hoc ké toén;

- Nhitng ngudi da hogic dang hoc khéi chuyén nganh khéc.., mudn tim hiéu
hodc mudn lam cdng viée ké toan.

- Giam dbc, chii doanh nghiép, quan ly ciia céng ty mudn tim hiéu céng
viée ké toan — thué, hodc hoc dé lam cho Cong ty ciia minh.

- Céc c4 nhan ¢6 nhu ciu.

4. Cau triic kién thire ciia chwong trinh:

Thoi lieong: 96 tiét

4.1. Tém tit ndi dung

Noi dung chuong trinh bdi dudng bao gdm 2 Module

Module 1: Nguyén I ké todn

Pugc bd cuc theo két chu xir ly cong viéc ctia mot nguoi bat dau voi cong
viéc ké toan. Hoc phan nay gidi thiéu cho nguodi hoc co s6 ly ludn chung cta
mon hoc ké todn, cu thé 13 dbi tuong ctia ké todn 1a gi, cdc nguyén tac ké toan
phai phai tudn thu, cac phuong phap ké toan st dung, hé thdng sb ké todn va
hinh thitc ké toan theo qui dinh hién hanh

Module 2: Ké todn tai chinh

Trang bi cho hoc vién kién thic vé t6 chirc cong tac ké toan trong doanh
nghiép, cic nghiép vu va phuong phap, trinh tu hach toén ké toan cua mot sb
phan hanh ké toan (ké toan vén bing tién, k& toan nguyén vt liéu, cong cu
dung cu, ké toan luong va cac khoan trich theo luong, ké toan tai san ¢ dinh va
bat dong san dau tu, ké toan chi phi san xuét va gia thanh san phdm, ké toan xac

dinh két quéa kinh doanh va l4p béo c4o tai chinh).
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4.2. Céu tric kién thic ciia chwong trinh

TT | Tén chuyén dé/Module S6 tiét Ghi chu
1 Nguyén Iy ké toan 30
2 | K& toan tai chinh 66

Tong 96

5. Dinh hwéng t6 chirc thwe hién chwong trinh
5.1 Dinh huéng xay dung chuwong trinh chi tiét va bién soan tii li¢u

Yéu ciu

- Cac Module duoc bién soan ngén gon va suc tich

- N§i dung cac Module can phu hgp véi chicc nang nhiém vu cua viée boi
dudng.

- Noi dung cua cac chuong, muc trong ting Module can tao thanh mot hé
théng tri thirc logic.

- C4c Module phai c6 méi lién hé chit ché v6i nhau nhung khong tring lap,
d& hiéu, tranh 1am cho céc van dé tré nén phuc tap.

- Céc Module cin duoc bién soan theo két cAu mo dé giang vién, hoc vién
d& cip nhat kién thie, tai lidu, van ban méi.

- Mbdi Module c6 cau hoi thao luan (c6 thé bai tap tinh hubng, tuy theo néi
dung timg chuyén d@).

- C6 danh muc tai liéu tham khao sau mdi chuyén d8.

5.2. MAu bién soan chwong trinh chi tiét

Tén chuyén dé:

S6 tiét hoc:

A. Muc tiéu cita chuyén dé:
Kién thitc:

KV ndng:

Thai do:



B. Tém tit ndi dung chuyén dé
C. Noi dung chi tiét chuyén dé:
D. Tai liéu hoc tap:

Tai liéu bt bude

Tai lieu tham khao

E. Hinh thire t6 chire day hoc:

Hinh thic t6 chiic day hoc chuyén dé (S6
tiét)

_ — Téng
01 dung Lén 16p Thuc| Tu nghién| sb tiét
Ly Thuc | Thao té cliu
thuyét| hanh | luin
L.
2.
3.
Téng
5.3. Nguoi hoc

Hoc vién dugc khao sat vé kién thirc, k¥ nang trude khod tap huén.
6. Phwong thite to chire dao tao

- Hoc tép trung tai co sé dao tao hodc tai dia phuong.

- Sau khoéa hoc s& c6 mot bai kiém tra danh gia cudi khod.

7. Piéu kién cap chirng chi

- Ngudi hoc yéu ciu ¢ mit trén 16p dam bao sb gid theo quy dinh.

- Hoan thanh bai kiém tra danh gia cubi khoa.
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MODULE 1. NGUYEN LY KE TOAN

S6 tiét hoc: 30 tiét

Muc tiéu ciia chuyén dé

Sau khi hoc xong chuyén d& nay, ngudi hoc s&:

Vé kién thire:

+ N&m duoc cac khai niém ké toan, cac nguyén tic ké toan, dbi tuong ké
toan va phan loai ké to4n.

+ Nam duoc céc kién thire co ban vé chimg tir ké toan, tai khoan ké todn va
béo céo ké toan.

+ Ném duogc trinh tu hach todn céc qua trinh kinh doanh chu yéu trong
doanh nghiép

Vé kj ning:

Ngudi hoc duge trang bi kha nang nghién ctru giai quyét cac tinh hudng
phat sinh trong ké toan trén co s& van dung cic phuong tién cua ké toan vao
thuc tién.

Veé thdi do:

+ Tao cho ngudi hoc ¢6 cai nhin tdng thé v& nghé nghiép ké toan va vai trd
vi tri ciia ké todn trong hé thong quéan 1y néi chung.

+ Nguoi hoc ¢6 nhan thire sau sic hon vé céac dirc tinh cAn c6 va can phai
trao ddi dao dirc nghé nghiép nganh ké toan.

+ Cung ¢6 hon nita phong céch, thai d6 trong céng viéc: tinh than hop tac,
trg gitip déng nghiép va tuén thii cac nguyén tic, quy dinh trong cong viée.

B. M ta tém tit ndi dung

Hoc phén nay trang bi cho ngudi hoc nhing kién thirc co ban cla nguyén
Iy ké todn nhu khai niém, ban chét, chirc nang vai trd cla ké todn, yéu ciu ddi
v6i thong tin ké todn, céc nguyén tic ké toan va phan loai ké toan, cic phuong
tién ké toan nhu: chiing tir, tai khoén, sb sach, hinh thirc ké toan va hé thdng béo

cao ké toan.
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C. Noi dung chi tiét

1. Mot s6 van dé chung vé ké toan
1.1. K& toan lam gi?

1.2. Yéu ciu co ban ctia ké toan
1.3. Nguyén tic co can cua ké toan
1.4. Dbi tuong ké toan

1.5. Phan loai ké to4n

1.6. Chimg tir ké toan

2. Tinh gia cac dbi twong ké toan
2.1. Tinh gia nguyén vét li€u va cong cu dung cu
2.2. Tinh gi tai sén ¢b dinh

2.3. Tinh gi4 thanh phim

3. Tai khoén va két cdu tai khodn

3.1. Giéi thiéu hé thdng tai khoan ké toan Viét Nam theo théng tu

200/2014-BTC

3.2. Két cAu tai khoan

3.3. Nguyén tic ghi nhén tai khoan

3.4. Pinh khoan ké toan

4. Téng hop — Cin dbi ké to4n

5. S6 sach ké toan — Hinh thite ké toan

5.1. S sach ké toan

5.2. Hinh thirc k& ton

6. Thure hanh bai tip Tai khoan tir 1 dén 9

D. Tai liéu hoc tap

[1]. T6 BO Mon K& toan — Bai gidng va bai tap Nguyén 1y ké toan theo

théng tu 200 (Tai liéu luu hanh noi bo).

[2]. PGS. TS V& Vian Nhi - Nguyén ly ké toan (tai ban l4n 8) — NXB Kinh

té TP.HCM.
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E. Phin bo thoi gian

Hinh thitc t6 chike
day hoc chuyén dé (S6| Nghié| Tu .
. Tong
Noi dung tiet) n ciru [nghién| | |
" SO tiet
Ly Bai | Thao [thuc té| ctru
thuyét tap luan
I. Mot s6 van dé chung vé ké toan - -
II. Tinh gia c4c d6i twong ké todn 6 6
I11. Tai khoan va két cdu tai khoan 8 8
IV. Tong hop — Cén d6i k& toén 4 4
V. S6 sich ké toan — Hinh thue k& . )
toan
VI. Thuc hanh bai tdp Tai khoan ti A "
1 &n9
Tong 26 4 30

F. Phwong thite to chive dao tao va yéu ciu ddi véi ngudi hoe
- Hoc tép trung tai co s& dao tao hodc tai dia phuong.

- Sau khéa hoc s& c6 mét bai kiém tra danh gia cubi khoa.

- Yéu céu cé mat trén 16p dam bao sb gid theo quy dinh.

- Hoan thanh bai kiém tra danh gia cudi khoa.
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MODULE 2. KE TOAN TAI CHINH

Tong sb tiét: 66 tiét

A. Muc tiéu ciia chuyén dé

Sau khi hoc xong chuyén dé nay, ngudi hoc s&:

Vé kién thirc: Trang bi cho ngudi hoc ndi dung co ban cac phan hanh vé
Ké toan tién, K& toan nguyén vt liéu, céng cu dung cu, K& toan tai san cb dinh,
Ké toén tién lwong va cc khoan trich theo luong, Ké toan chi phi san xuit va
tinh gia thanh, Ké toan qu4 trinh tiéu thu va x4c dinh két qué kinh doanh, va lap
Béo cdo tai chinh

Ve ky nang:

+ Nguoi hoc nim duogc nhitng kién thie va thue hanh duoc cdc phin hanh
ké toan trén trong cac doanh nghiép.

+ Ném duogc k§ ning ghi chép vao sb sach cac phan hanh ké todn dé 4p
dung vao thuc té.

Vé thdi dé:

+ Ngudi hoc tich cyc tim hiéu va cha déng nghién ctru cic phén hanh trén
trong doanh nghiép.

+ Tao cho ngudi hoc ¢6 cai nhin téng thé vé cong viée ké toan ciing nhu
vai tro vi tri clia ké todn timg phan hanh trén trong hé théng doanh nghiép.

B. M6 ta tém tit ndi dung |

Hoc phan nay trang bi cho ngudi hoc biét nhitng kién thiic co ban cia ké
toan tai chinh: vé ndi dung, nguyén tic, ching tir st dung, tai khoan sir dung va
phuong phép hach toan lién quan dén cac phan hanh: Ké toan tién, Ké toan
nguyén vat liéu, cong cu dung cuy, K& to4n tai san cb dinh, K& toan tién luong va
céc khoan trich theo luong, Ké toan chi phi san xudt va tinh gid thanh, K& toan
qua trinh tiéu thu va x4c dinh két qua kinh doanh, va Lap Bdo cao tai chinh.

C. N6i dung chi tiét

1. K& toan von bing tién

1.1. Yéu cau quan ly va nguyén tic hach toan
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1.2. Huéng din hach todn tién mit va tién giri ngan hang
1.3. Hu6ng dan hach toan tién dang chuyén

1.4. Huong dan hach toan ngoai té

2. K& toan nguyén vat lidu va cong cu dung cu

2.1. Nguyén vit liéu, cong cu dung cu la gi?

2.2. Tinh gi4 tri nguyén vat liéu va céng cu dung cu

2.3. Huéng dn hach toan nguyén vét liéu, cong cu dung cu

2.4. Huéng dan tinh gia xuét kho theo 3 phuong phéap: Nhép trudc, xuat

triude; Gia dich danh; Binh quan gia quyén.

2.5. Huéng din phan bd céng cu dung cu sir dung nhidu lan
3. Ké toan tai san c¢b dinh

3.1. Tiéu chuin ghi nhdn Tai san c¢b dinh theo thong tu 45/2013/TT-BTC

veé ché do sir dung va trich khau hao Tai san ¢6 dinh

3.2. Cach tinh gia Tai san ¢ dinh

3.3. Hach to4n ting Tai san ¢6 dinh

3.4. Hach to4n giam Tai san c¢6 dinh

3.5. Phuong phap trich khau hao Tai san ¢b dinh

3.6. Huéng din hach toan trich khAu hao Tai san cb dinh

3.7. Huéng dan hach toan stra chira Tai san c¢b dinh

4. K& toan tién lwong va cac khoan trich theo lrong

4.1. Huéng dan hach toan luong céc khoan phai tra ngudi lao dong

4.2. Huéng dan hach toan giam céc khoan phai trd nguoi lao dong: Tam

tmg luong, Thanh to4n luong thudng theo c¢hé d6

4.3. Hu6ng dan tinh cac khoan trich theo lrong theo ty 1é méi nhat.
4.4. Hudng din hach toan cac khoan trich theo luong

5. K¢é toan chi phi san xuét va tinh gia thanh

5.1 Khéi niém gia thanh san pham

5.2. Céc budc tinh gia thanh

5.3. Phan anh céc bt toan chi phi san xuat phat sinh
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5.4. Tinh va két chuyén chi phi san xut chung

5.5. Huéng din danh gi4 san phim dé dang cudi ky

5.6. Tinh gi4 thanh san phim va hach todn nhap kho thanh phdm

6. Ké todn qu4 trinh tiéu thu va x4c dinh két qua kinh doanh

6.1. Hach todn doanh thu va gia v6n hang ban

6.2. Hach toan cac khoan giam trir doanh thu va chiét khau thanh toan

6.3. Hach toan cac khoan thu nhdp khéac va doanh thu hoat dong tai chinh

6.4. Hach toén chi phi tai chinh, chi phi khac va chi phi trong ky

6.5. Huéng din so do két qua kinh doanh va cdc but toan hach toan cudi ky

6.6. Két chuyén doanh thu, chi phi, xdc dinh chi phi thué Thu nhap doanh
nghiép, két chuyén loi nhuan sau thué

6.7. Huéng dén so d6 két qua kinh doanh va cac bﬁt toan hach toan cudi ky

6.8. Két chuyén doanh thu, chi phi, xac dinh chi phi thué Thu nhap doanh
nghiép, két chuyén loi nhuan sau thué

7. Lap Bao cdo tai chinh

7.1.Muc dich cia Béo cdo tai chinh

7.2. Y nghia cta timg béo cdo tai chinh ciing nhu trach nhiém 1ap va trinh
bay Béo céo tai chinh’

7.3. Huéng dan 1ap Bang cén dbi ké toan,

7.4. Huéng dén 1ap Béo cdo két qua kinh doanh,

7.5. Hudng dén céch lap Béo cdo luu chuyén tién té,

7.6. Huéng dan cach 1ap Thuyét minh béo céo tai chinh

D. Tai li¢u hogc tap

[1]. T6 B6 Mon Ké todn — Bai giang va bai tap K& toan tai chinh theo théng
tu 200 (Tai liéu Iuu hanh ndi bd).

[2]. PGS. TS V& Vin Nhj - K& toan tai chinh (tai ban 14n 8) — NXB Kinh té
TP.HCM | '

13

-
_—
gl
DAl

pON
HO

Laot



E. Phén b6 thoi gian

Hinh thirc to chirc day| Nghié T
g & & w "
hoe chuyén dé (So tiet)| n ciru Tong

N9gi dung nghién| | |

Ly Thao | thuwe ) so tiet

. |Baitap 4 cuu
thuyet luan te

I. Ké toan vén bing tién 6 2 8
II.Ké toan nguyén vat lidu va

6 2 8
cong cu dung cu
III. K¢ todn tai san cb dinh 6 2 8
IV.Ké toin tién luong va cac : #

3
khoan trich theo luong
V.Ké toan chi phi san xuit va

_ 10 4 14

tinh gia thanh
VI.Ké todn qué trinh tiéu thu va . 5 .
xac dinh két qué kinh doanh
VII.Lap Bdo céo tai chinh 6 6 12
VIIL.Kiém tra dénh gid cubi khoa 0 4 4
Tong 43 23 66

F. Phwong thire to chire dao tao va yéu cau dbi voi ngudi hoe
- Hoc tép trung tai co s& dao tao hodc tai dia phuong.

- Sau khéa hoc s& cd mét bai kiém tra danh gia cudi khoa.

- Yéu ciu c6 mit trén 16p dam béo sb gio theo quy dinh.

- Hoan thanh bai kiém tra d4nh gia cudi khoa.
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